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1 INTRODUÇÃO

Nesse item você deve fazer uma breve revisão de literatura para caracterizar a ÁREA EM QUE DESENVOLVEU SEU ESTÁGIO OBRIGATÓRIO. 
Deve descrever, por exemplo, qual a importância dessa área no cenário brasileiro e até mesmo mundial; em que tipo de empresa você poderá desempenhar as atividades acompanhadas; qual a área geográfica do país (estado ou região) que apresenta necessidades ou oportunidades de trabalho NESSA ÁREA (área urbana, rural, grandes ou pequenos centros, regiões do país, etc.), seja por motivo de carência de bons profissionais ou carência de desenvolvimento tecnológico; qual a aceitação do profissional Tecnólogo em Alimentos frente a profissionais de outras áreas de graduação na ocupação de uma mesma vaga (quais são os possíveis concorrentes que você enfrentará); quais as exigências na formação após a graduação do Tecnólogo em Alimentos (quanto à especialização, mestrado, doutorado, cursos de conhecimentos gerais, etc.) e onde elas podem ser desenvolvidas. 
















2 PERFIL, HISTÓRICO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA EMPRESA
 
Nesse item você deve descrever a empresa onde desenvolveu suas atividades, incluindo sua identificação, localização, histórico, atividades desenvolvidas (objetivos da empresa, tipo de produtos, abrangência da comercialização etc.), estrutura física (área, dimensões, matriz, filiais, dimensões do local, caracterização de blocos, setores, departamentos, etc.), fluxograma, número de funcionários (cargos, funções, horário de trabalho, etc.), etc.


























3 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO 

Esse item deve ser iniciado com a apresentação de um quadro onde estarão apresentadas de maneira detalhada as atividades e suas quantidades. Devem ser indicadas da mesma maneira como serão descritas. Por exemplo:

EXEMPLO:

Quadro 1 - Atividades desenvolvidas durante o período de estágio obrigatório na
área de ____________________________________________

	ATIVIDADES
	QUANTIDADES (DE REPETIÇÕES DA MESMA ATIVIDADE)

	Pesquisa de mesófilos em amostras de água de indústria de refrigerantes
	05

	Acompanhamento de TCC intitulado “A função da.................na textura de.............”
	03

	Elaboração de iogurte
	03



Logo em seguida, você deve descrever cada uma das atividades que você citou no quadro acima, separando-as da seguinte maneira: 

EXEMPLO 1:
3.1 Pesquisa de mesófilos em amostras de água de indústria de refrigerantes
3.1.1 Material (material empregado na realização da análise e sua quantidade: meios de cultura,vidrarias, equipamentos, etc.)
3.1.2 Métodos (descrição da metodologia empregada: quantidade de amostras, tipo de amostras, método de coleta, transporte, processamento, etc. não se esqueça de indicar as referências)



3.1.3 Resultados encontrados (indique a quantidade de amostras examinadas, quantas foram positivas e quantas foram negativas; entre aquelas positivas, quais os resultados microbiológicos; etc.)

EXEMPLO 2:
3.1 Preparação e Acompanhamento das aulas práticas de_________________
3.1.1 Objetivos (objetivo da aula ou TCC) 
3.1.2 Material (indicação dos materiais utilizados e quantidades)
3.1.3 Métodos (descrição da metodologia empregada na aula ou no TCC, incluindo a função dos materiais) 

EXEMPLO 3:
3.1 Estudo da influência da temperatura ambiente na textura do queijo minas frescal
3.1.1 Objetivos (objetivo da aula ou TCC) 
3.1.2 Material (indicação dos materiais utilizados e quantidades)
3.1.3 Métodos (descrição da metodologia empregada na aula ou no TCC, incluindo a função dos materiais) 















4 CONCLUSÃO 

Nesse item você deve escrever uma conclusão particular sobre o período de estágio obrigatório que desenvolveu, incluindo: as dificuldades encontradas na empresa/instituição relacionadas à estrutura, relacionamentos, etc.; as sugestões para melhoria de processos, procedimentos, relacionamentos chefes-funcionários, resultados; sugestões para a melhor adequação do conteúdo administrado em sala de aula; o seu crescimento com a oportunidade do estágio; e, para aqueles que desenvolveram o estágio no local de trabalho, qual a contribuição do curso no sentido de permitir ou não uma nova visão das atividades de sua rotina.
























REFERÊNCIAS

Nesse item você deve apresentar as referências conforme as normas da ABNT NBR 6023. Lembrando que as referências devem ter espaçamento simples, devem ser separadas entre si por um espaço simples, devem ser alinhadas à esquerda e ordenadas alfabeticamente. 

EXEMPLOS
Livro
AUTOR(ES). Título: subtítulo (se houver). Edição (colocar a partir da 2 ed.). Cidade da editora: Editora, Ano.
GAVA, A. J.; SILVA, C. A. B. da; FRIAS, J. R. G. Tecnologia de alimentos: princípios e aplicações. São Paulo: Nobel, 2009. 512 p. 

Artigo
AUTOR(ES) do artigo. Título do artigo. Título do periódico (abreviado ou não), cidade, volume, número, página inicial e final, mês. Ano. 
CALEGUER, V. de F.; BENASSI, M. de T. Efeito da adição de polpa, carboximetilcelulose e goma arábica nas características sensoriais e aceitação de preparados em pó para refresco sabor laranja. Ciênc. tecnol. aliment., Campinas, v. 27, n. 2, abr./jun. 2007. Disponível em: <http://www.scielo.br >. Acesso em: 25 maio 2011.

Legislação
NOME DO PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. (Estado) ou (Cidade) se
homônimos. Lei ou Decreto n., dia mês por extenso e ano. Descrição da Lei ou
decreto. Título da publicação: subtítulo (se houver), Cidade de publicação, v., p., ano. (se for revista) ou. Cidade: Editora, Ano. (se for livro)
BRASIL. Ministério da Saúde. Agência Nacional de Vigilância Sanitária. Resolução RDC nº 360, de23 de dezembro de 2003: Regulamento técnico sobre rotulagem nutricional de alimentos embalados. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil, Brasília, DF, 26 de dezembro de 2003. 

Institucional (site)
FATEC MARÍLIA. Perfil profissiográfico do tecnólogo. Disponível em: <http://www.fatecmarilia.edu.br/cursos.php>. Acesso em: 26 abr. 2012.




ANEXOS

Nesse item você deve apresentar alguma figura, fotografia, fluxograma, organograma da empresa ou algum gráfico citado em qualquer ponto do relatório. Cada um deve ter a identificação no texto como ANEXO A, ANEXO B, ANEXO C, etc. e deve ser apresentado em páginas individuais.

EXEMPLO

ANEXO A – ORGANOGRAMA DA EMPRESA
[image: http://www.administracaoegestao.com.br/administracao-rural/wp-content/uploads/2008/08/organograma-de-uma-fazenda.jpg]
NORMAS PARA ESCREVER O RELATÓRIO

1 Configuração de páginas: papel A4, margens superior e esquerda 2,5 cm e inferior e direita 2,5 cm.

2 As páginas devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas numeradas somente na Introdução (página 4), com números no canto superior direito da página. Os números devem estar na letra Arial tamanho 10.

3 Os títulos primários devem ser precedidos de números em algarismos arábicos separados entre si por um espaço de caractere, todos escritos em letra Arial 12 maiúscula e em negrito. Devem estar alinhados à esquerda e sem recuo. Cada título primário deve ser iniciado na parte superior de uma página. Os títulos primários REFERÊNCIAS e ANEXOS não devem ser numerados e devem ser centralizados, pois são considerados elementos pós-textuais. Ex:
 
1 INTRODUÇÃO
REFERÊNCIAS

[bookmark: _Toc200823642][bookmark: _Toc201115850]4 No caso de serem utilizados títulos secundários, estes devem estar posicionados uma linha abaixo dos títulos primários (um espaço (enter) de 1,5). Devem ser precedidos por números sequenciais e separados entre sim por um espaço de caractere como o exemplo abaixo, todos escritos em letra Arial 12, em negrito, com a primeira letra em maiúscula e o restante em minúscula. Também devem estar alinhados à esquerda e sem recuo. Ex: 

5 DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES

5.1 Serviço de fotocópias de materiais de cunho acadêmico e administrativo para direção, funcionários e professores

5 O texto deve ter início numa linha (um espaço (enter) de 1,5) abaixo do título primário ou secundário. Deve ser escrito em letra Arial 12. Quanto à formatação do parágrafo, ele deve estar em alinhamento justificado, com recuo da primeira linha em 1,25 cm, espaçamento entre linhas de 1,5 e espaçamento entre parágrafos de 6 pt “depois” (opcional).
6 O texto deve ser escrito na 3a pessoa do singular (impessoal) em linguagem científica (vocabulário coloquial adequado). Não empregar: figuras de linguagem, frases de efeito, rodeios, gírias, termos eruditos. 
7 Podem ser usados dados relatados pelo proprietário da empresa, supervisor de estágio, empregados ou pesquisados em referenciais teóricos. As citações devem seguir a norma ABNT NBR 10520. Ex:

Nas citações de até 3 autores escrever o nome dos 3.
Ex: De acordo com Lopes, Santos e Carvalho (2012) os subprodutos são uma alternativa...
- citação usada no começo e meio de parágrafos

Ex: Mesmo uma produção em baixa escala, os subprodutos são uma alternativa para diminuir o problema de resíduos, que ao fermentarem, podem formar ácidos orgânicos gerando maus odores (LOPES; SANTOS; CARVALHO, 2012).
- citação usada no final de frases ou de parágrafos, observando que neste tipo de citação todos os dados devem estar dentro dos parênteses; os sobrenomes do autores devem estar todos em letra maiúscula e não se deve usar a preposição “e” entre os autores, somente o ponto e vírgula e a vírgula antes do ano

Nas citações acima de 3 autores (4 em diante) coloca-se o primeiro autor seguido da expressão latina et al. que significa “entre outros”.

Ex: Segundo Teixeira et al. (2010) foram estudados os efeitos da suplementação da dieta com multimistura à base de aveia, linhaça, semente de gergelim e de girassol...
OU 
... foram estudados os efeitos da suplementação da dieta com multimistura à base de aveia, linhaça, semente de gergelim e de girassol (TEIXEIRA et al., 2010).

No caso de autores institucionais eles devem ser citados no formato de sigla ou por extenso. 
Ex: O Tecnólogo em Alimentos é o profissional que planeja, executa, coordena, controla e supervisiona processos de produção de alimentos e de bebidas. Participa de pesquisas para melhoria, para adequação e para o desenvolvimento de novos produtos e processos (FATEC MARÍLIA, 2012).

Todo documento citado deve estar nas referências e toda referência deve ter sua citação no texto. 
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